
Procedimenti-art.35 D.Lgs.33-13

ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI Per i Procedimenti ad istanza di parte

N° Settore Servizio

1

2

3 Ufficio Concessioni

Denominazione 
Procedimenti 

1) breve descrizione del procedimento con 
indicazione di tutti i riferimenti normativi 

utili

2)  unità organizzative
 Responsabili dell'istruttoria

3)  Ufficio del procedimento, 
unitamente ai recapiti telefonici e 
alla casella di posta elettronica 

istituzionale

4) ove diverso, l'ufficio competente 
all'adozione del provvedimento 

finale, con l'indicazione del nome 
del responsabile dell'ufficio 

unitamente ai rispettivi recapiti 
telefonici e alla casella di posta 

elettronica istituzionale

5) modalità con le 
quali gli interessati 
possono ottenere le 

informazioni relative ai 
procedimenti in corso 

che li riguardino

6) termine 
fissato in sede 

di disciplina 
normativa del 
procedimento 

per la 
conclusione con 
l'adozione di un 
provvedimento 
espresso e ogni 

altro termine 
procedimentale 

rilevante

7) procedimenti per 
i quali il 

provvedimento 
dell'amministrazion

e può essere 
sostituito da una 

dichiarazione 
dell'interessato 

ovvero il 
procedimento può 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e

8) strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale, 

riconosciuti dalla 
legge in favore 

dell'interessato, nel 
corso del 

procedimento e nei 
confronti del 

provvedimento finale 
ovvero nei casi di 

adozione del 
provvedimento oltre il 

termine 
predeterminato per la 
sua conclusione e i 

modi per attivarli

9)  link di 
accesso al 
servizio on 
line, ove sia 

già 
disponibile in 
rete, o tempi 
previsti per la 

sua 
attivazione

10) modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente 

necessari, con le informazioni di 
cui all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013

11) nome del soggetto a cui è attribuito, 
in caso di inerzia, il potere sostitutivo, 

nonchè modalità per attivare tale 
potere, con indicazione dei recapiti 

telefonici e delle caselle di posta 
elettronica istituzionale

Atti e documenti da allegare all'istanza e modulistica 
necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, 
orari e modalità di accesso con 

indicazione degli indirizzi, recapiti 
telefonici e caselle di posta elettronica 
istituzionale a cui presentare le istanze

Settore 7° 
“Lavori 

Pubblici, 
Viabilità, 
Edilizia 

Scolastic
a e 

Patrimoni
ale, 

Patrimoni
o, 

Protezion
e Civile”

Servizio 
Programmazione 

OO.PP. - 
Concessioni e 
Manutenzione 

straordinaria delle 
Strade Provinciali 

con Funzioni Vicarie 
e Programmazione 

Generale

Autorizzazione 
svolgimento 
competizioni 

sportive su strada e 
per manifestazioni 

sportive non 
agonistiche, 

religiose, turistiche, 
folkloristiche

Autorizzazione svolgimento 
competizioni sportive / manifestazioni: 
sportive non agonistiche, religiose, 
turistiche, folkloristiche, sulle strade di 
competenza dell'Ente
Per le competizioni sportive 
- artt. 9, 9 bis e 9 ter del D.Lgs.285/92
- D.P.R. n. 495/92 e ss.mm.ii.
- Circolare 15/12/2011 della R.S.     
Assessorato Infrastrutture e Mobilità
- Circolari e disposizioni Ministeriali
per le manifestazioni:
 - artt. 5-7 del D.Lgs.285/92
- D.P.R. n. 495/92 e ss.mm.ii.
- Circolari e disposizioni Ministeriali 

- Servizio Programmazione OO.PP. - Concessioni e 
Manutenzione straordinaria delle Strade Provinciali 
con Funzioni Vicarie e Programmazione Generale

- Servizio Tecnico Viabilità, Interventi in Economia 
e Protezione Civile

telefono, e-mail o 
visita in ufficio solo 
previo appuntamento 

telefonico

Entro 30 gg dal 
ricevimento 

della richiesta

Ricorso al TAR 
competente entro gg. 

60

Dirigente del Settore Arch. Maurizio 
Falzone

tel. 0923/806500
PEC: 

provincia.trapani@cert.prontotp.net

Descrizione dettagliata del percorso di gara / 
manifestazione e del percorso alternativo in caso di 
chiusura al transito.
Planimetria del percorso di gara / manifestazione e del 
percorso alternativo in caso di chiusura al transito.
Per le gare: Contratto di assicurazione per la responsabilità 
civile di cui all'art. 3, della L. n. 990/1969 e ss. mm. e ii., 
con copertura estesa alla responsabilità dell'Organizzazione 
e degli altri obbligati per i danni comunque causati alle 
strade e alle relative pertinenze.

per le informazioni: 
Responsabile del Servizio Programmazione 
OO.PP. - Concessioni e Manutenzione 
straordinaria delle Strade Provinciali con 
Funzioni Vicarie e Programmazione 
Generale 
- Ing.Patrizia Murana
tel. 0923/806597 - cell. 3280123329
e-mail: pmurana@
consorziocomunale.trapani.it

Responsabile del Servizio Tecnico 
Viabilità, Interventi in Economia e 
Protezione Civile
- Geom. Massimo Castiglione
Tel. 0923/806527 – cell. 3371480346
e-mail: 
mcastiglione@consorziocomunale.trapani.it  

Collaboratori:
- Sig.ra Mariella Scarlata
tel. 0923/806615
e-mail: 
mscarlata@consorziocomunale.trapani.it  

per le istanze:
PEC: 
provincia.trapani@cert.prontotp.net
posta ordinaria: Libero Consorzio 
Comunale di Trapani - Via Garibaldi 89  
- Trapani
brevi manu: Ufficio Posta in Entrata di 
via Garibaldi 89 - Trapani

Settore 7° 
“Lavori 

Pubblici, 
Viabilità, 
Edilizia 

Scolastic
a e 

Patrimoni
ale, 

Patrimoni
o, 

Protezion
e Civile”

- Servizio 
Programmazione 

OO.PP. - 
Concessioni e 
Manutenzione 

straordinaria delle 
Strade Provinciali 

con Funzioni Vicarie 
e Programmazione 

Generale

- Servizio Tecnico 
Viabilità, Interventi 

in Economia e 
Protezione Civile

Regolamentazione 
della circolazione 

stradale

Emissione ordinanza di regolamentazione 
della circolazione stradale (artt. 5, 6 e 7 
del D.Lgs. 285/1992 - Codice della Strada)

- Servizio Programmazione OO.PP. - Concessioni e 
Manutenzione straordinaria delle Strade Provinciali 
con Funzioni Vicarie e Programmazione Generale

- Servizio Tecnico Viabilità, Interventi in Economia 
e Protezione Civile

Per le informazioni: 
Responsabile del Servizio 
Programmazione OO.PP. - 
Concessioni e Manutenzione 
straordinaria delle Strade 
Provinciali con Funzioni Vicarie e 
Programmazione Generale 
- Ing.Patrizia Murana
tel. 0923/806597 - cell. 
3280123329
e-mail: pmurana@
consorziocomunale.trapani.it

Responsabile del Servizio Tecnico 
Viabilità, Interventi in Economia e 
Protezione Civile
- Geom. Massimo Castiglione
Tel. 0923/806527 – cell. 
3371480346
e-mail: 
mcastiglione@consorziocomunale.trapani.it
 

Collaboratori:
- Sig.ra Mariella Scarlata
tel. 0923/806615
e-mail: 
mscarlata@consorziocomunale.trapani.it
 

telefono, e-mail o 
visita in ufficio solo 
previo appuntamento 

telefonico

Ricorso al TAR 
competente entro gg. 60

Dirigente del Settore Arch. Maurizio 
Falzone

tel. 0923/806500
PEC: 

provincia.trapani@cert.prontotp.net

Settore 7° 
“Lavori 

Pubblici, 
Viabilità, 
Edilizia 

Scolastic
a e 

Patrimoni
ale, 

Patrimoni
o, 

Protezion
e Civile”

Servizio 
Programmazione 

OO.PP. - 
Concessioni e 
Manutenzione 

straordinaria delle 
Strade Provinciali 

con Funzioni Vicarie 
e Programmazione 

Generale

Rilascio di 
Concessioni, 

Autorizzazioni e 
Nulla Osta

Realizzazione di recinzioni e fasce di 
rispetto  (artt. 16, 17 e 18  del D.Lgs. 
285/1992 - Codice della Strada e artt. 26, 
27 e 28 del DPR n. 495/1992 - 
Regolamento del C.d.S. - Regolamento 
provinciale)
Occupazione della sede stradale con 
ponteggi ed altro (art. 20 del D.Lgs. 
285/1992 - Codice della Strada)
Accessi e diramazioni - passi carrabili e 
pedonali (art. 22 del D.Lgs. 285/1992 - 
Codice della Strada e artt. 44-45 del DPR 
n. 495/1992 - Regolamento del C.d.S.)
Pubblicità sulle strade e sui veicoli (art. 23 
 del D.Lgs. 285/1992 - Codice della Strada 
e artt. dal 47 al 59 del DPR n. 495/1992 - 
Regolamento del C.d.S.)
Attraversamenti ed uso della sede stradale: 
sottosuolo/soprasuolo (artt. dal 25 al 28  
del D.Lgs. 285/1992 - Codice della Strada 
e artt. dal 65 al 67 del DPR n. 495/1992 - 
Regolamento del C.d.S.)

- Servizio Programmazione OO.PP. - Concessioni e 
Manutenzione straordinaria delle Strade Provinciali 
con Funzioni Vicarie e Programmazione Generale

telefono, e-mail o 
visita in ufficio solo 
previo appuntamento 

telefonico

entro 120 gg dal 
ricevimento della 

richiesta

Ricorso al TAR 
competente entro gg. 60

Modalità di versamento a mezzo 
PagoPA accedendo dal sito 

istituzionale sull'icona PagoPa al 
seguente link:

https://solutionpa.intesasanpaolo.com/IntermediarioPaPortalFe/pagamenti/access?idDominioPA=93004780818
 

Dirigente del Settore Arch. Maurizio 
Falzone

tel. 0923/806500
PEC: 

provincia.trapani@cert.prontotp.net

http://www.consorziocomunale.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/3?sat=1563528078&nodo=nodo2

per le informazioni: 
Responsabile del Servizio  Programmazione 
OO.PP. - Concessioni e Manutenzione 
straordinaria delle Strade Provinciali con 
Funzioni Vicarie e Programmazione 
Generale 
- Ing.Patrizia Murana
tel. 0923/806597 - cell. 3280123329
e-mail: pmurana@consorziocomunale.trapani.it

Referente tecnico:
Responsabile del Procedimento: Geom. Alberto 
Minaudo
tel. 0923/806562 - cell. 377 0954207
e-mail: aminaudo@consorziocomunale.trapani.it

Referente amministrativo:
- Sig.ra Anna Maria Cipolla
tel. 0923/806556
e-mail: acipolla@consorziocomunale.trapani.it

Per le istanze:
PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
posta ordinaria: Libero Consorzio Comunale di 
Trapani - Via Garibaldi 89  - Trapani
brevi manu: Ufficio Posta in Entrata di via 
Garibaldi 89 - Trapani
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Procedimenti-art.35 D.Lgs.33-13

ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI Per i Procedimenti ad istanza di parte

N° Settore Servizio
Denominazione 
Procedimenti 

1) breve descrizione del procedimento con 
indicazione di tutti i riferimenti normativi 

utili

2)  unità organizzative
 Responsabili dell'istruttoria

3)  Ufficio del procedimento, 
unitamente ai recapiti telefonici e 
alla casella di posta elettronica 

istituzionale

4) ove diverso, l'ufficio competente 
all'adozione del provvedimento 

finale, con l'indicazione del nome 
del responsabile dell'ufficio 

unitamente ai rispettivi recapiti 
telefonici e alla casella di posta 

elettronica istituzionale

5) modalità con le 
quali gli interessati 
possono ottenere le 

informazioni relative ai 
procedimenti in corso 

che li riguardino

6) termine 
fissato in sede 

di disciplina 
normativa del 
procedimento 

per la 
conclusione con 
l'adozione di un 
provvedimento 
espresso e ogni 

altro termine 
procedimentale 

rilevante

7) procedimenti per 
i quali il 

provvedimento 
dell'amministrazion

e può essere 
sostituito da una 

dichiarazione 
dell'interessato 

ovvero il 
procedimento può 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e

8) strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale, 

riconosciuti dalla 
legge in favore 

dell'interessato, nel 
corso del 

procedimento e nei 
confronti del 

provvedimento finale 
ovvero nei casi di 

adozione del 
provvedimento oltre il 

termine 
predeterminato per la 
sua conclusione e i 

modi per attivarli

9)  link di 
accesso al 
servizio on 
line, ove sia 

già 
disponibile in 
rete, o tempi 
previsti per la 

sua 
attivazione

10) modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente 

necessari, con le informazioni di 
cui all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013

11) nome del soggetto a cui è attribuito, 
in caso di inerzia, il potere sostitutivo, 

nonchè modalità per attivare tale 
potere, con indicazione dei recapiti 

telefonici e delle caselle di posta 
elettronica istituzionale

Atti e documenti da allegare all'istanza e modulistica 
necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, 
orari e modalità di accesso con 

indicazione degli indirizzi, recapiti 
telefonici e caselle di posta elettronica 
istituzionale a cui presentare le istanze

4 Ufficio Concessioni 30 gg 

5 30 gg 

6

7

Settore 7° 
“Lavori 

Pubblici, 
Viabilità, 
Edilizia 

Scolastic
a e 

Patrimoni
ale, 

Patrimoni
o, 

Protezion
e Civile”

Servizio 
Programmazione 

OO.PP. - 
Concessioni e 
Manutenzione 

straordinaria delle 
Strade Provinciali 

con Funzioni Vicarie 
e Programmazione 

Generale

Rilascio pareri per 
interferenze sulla 

viabilità provinciale

l’Ente, in qualità di proprietario di strade, provvede, 
previa verifica dei progetti in relazione ad eventuali 
interferenze sulla viabilità provinciale,  al rilascio di 
pareri per impianti eolici, a pannelli solari, 
termodinamici, fotovoltaici, elettrici (linee 
elettriche, cabine, etc.) altri impianti di produzione 
e distribuzione di energia, variante agli strumenti 
urbanistici, apertura nuove cave, anche 
relativamente a procedure VIA / VAS / AIA / PAUR 
/ SUAP 

Rif.Normativi:
- D.Lgs. 285/92 - Capo 1 e del Regolamento di 
attuazione

- Servizio Programmazione OO.PP. - Concessioni e 
Manutenzione straordinaria delle Strade Provinciali 
con Funzioni Vicarie e Programmazione Generale

telefono, e-mail o 
visita in ufficio solo 
previo appuntamento 

telefonico

Dirigente del Settore Arch. Maurizio 
Falzone

tel. 0923/806500
PEC: 

provincia.trapani@cert.prontotp.net

per le informazioni: 
Responsabile del Servizio  Programmazione 
OO.PP. - Concessioni e Manutenzione 
straordinaria delle Strade Provinciali con 
Funzioni Vicarie e Programmazione 
Generale
- Ing.Patrizia Murana
tel. 0923/806597 - cell. 3280123329
e-mail: pmurana@consorziocomunale.trapani.it 

Referente tecnico:
Responsabile del Procedimento: Geom. Alberto 
Minaudo
tel. 0923/806562 - cell. 377 0954207
e-mail: aminaudo@consorziocomunale.trapani.it

Collaboratori:
- Sig.ra Mariella Scarlata
tel. 0923/806615
e-mail: mscarlata@consorziocomunale.trapani.it

Per le istanze:
PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
posta ordinaria: Libero Consorzio Comunale di 
Trapani - Via Garibaldi 89  - Trapani
brevi manu: Ufficio Posta in Entrata di via 
Garibaldi 89 – Trapani

Settore 7° 
“Lavori 

Pubblici, 
Viabilità, 
Edilizia 

Scolastic
a e 

Patrimoni
ale, 

Patrimoni
o, 

Protezion
e Civile”

Servizio 
Programmazione 

OO.PP. - 
Concessioni e 
Manutenzione 

straordinaria delle 
Strade Provinciali 

con Funzioni Vicarie 
e Programmazione 

Generale

Rilascio 
provvedimenti di 
autorizzazione al 

transito per i veicoli 
eccezionali lungo le 

strade dell’Ente:

l’Ente, in qualità di proprietario di 
strade, provvede, previo sopralluogo 
ove necessario, al rilascio dei relativi 
pareri e provvedimenti finali di cui alle 
richieste pervenute per il tramite 
dell’Ass.to alle infrastrutture 

Rif.Normativi:
- art.10 del D.Lgs.285/92
- DPR n. 495/92 e ss.mm.ii.

- Servizio Programmazione OO.PP. - Concessioni e 
Manutenzione straordinaria delle Strade Provinciali 
con Funzioni Vicarie e Programmazione Generale

- Servizio Programmazione 
OO.PP. - Concessioni e 
Manutenzione straordinaria delle 
Strade Provinciali con Funzioni 
Vicarie e Programmazione 
Generale

telefono, e-mail o 
visita in ufficio solo 
previo appuntamento 

telefonico

Dirigente del Settore Arch. Maurizio 
Falzone

tel. 0923/806500
PEC: 

provincia.trapani@cert.prontotp.net

Con istanza di parte per il tramite della Regione Sicilia – 
Dipartimento Infrastrutture

per le informazioni: 
Responsabile del  Servizio Programmazione 
OO.PP. - Concessioni e Manutenzione 
straordinaria delle Strade Provinciali con 
Funzioni Vicarie e Programmazione 
Generale
- Ing.Patrizia Murana
tel. 0923/806597 - cell. 3280123329
e-mail: pmurana@consorziocomunale.trapani.it
Collaboratori:
- Sig.ra Mariella Scarlata
tel. 0923/806615
e-mail: mscarlata@consorziocomunale.trapani.it 
- Geom. Sandro Pio Cuttone
tel. 0923/806591
e-mail: scuttone@consorziocomunale.trapani.it 

Per le istanze:
PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
posta ordinaria: Libero Consorzio 
Comunale di Trapani - Via Garibaldi 89  - 
Trapani
brevi manu: Ufficio Posta in Entrata di via 
Garibaldi 89 - Trapani

Settore 7° 
“Lavori 

Pubblici, 
Viabilità, 
Edilizia 

Scolastic
a e 

Patrimoni
ale, 

Patrimoni
o, 

Protezion
e Civile”

Settore 7° “Lavori 
Pubblici, Viabilità, 

Edilizia Scolastica e 
Patrimoniale, 
Patrimonio, 

Protezione Civile”

Appalto lavori, 
servizi e forniture

Procedure di affidamento lavori, 
forniture e servizi  - D.Lgs 50/2016 e 
ss.mm. ed ii. e D.Lgs. 36/2023

- Servizio Programmazione OO.PP. - Concessioni e 
Manutenzione straordinaria delle Strade Provinciali 
con Funzioni Vicarie e Programmazione Generale

- Servizio Tecnico Viabilità, Interventi in Economia 
e Protezione Civile

- Servizio Tecnico Edilizia

Per le informazioni: 

Responsabile del Servizio 
Programmazione OO.PP. - 
Concessioni e Manutenzione 
straordinaria delle Strade 
Provinciali con Funzioni Vicarie e 
Programmazione Generale :
- Ing.Patrizia Murana
tel. 0923/806597 - cell. 
3280123329
e-mail: pmurana@
consorziocomunale.trapani.it

Responsabile del Servizio 
Tecnico Viabilità, Interventi in 
Economia e Protezione Civile - 
Geom. Massimo Castiglione
Tel. 0923/806527 – cell. 
3371480346
e-mail: 
mcastiglione@consorziocomunale.trapani.it

Responsabile del Servizio 
Tecnico Edilizia:
- Arch. Antonino Massimo 
Gandolfo
Te. 0923/806577 – cell. 
3289862232
E-mail 
angandolfo@consorziocomunale.trapani.it
 

telefono, e-mail o 
visita in ufficio solo 
previo appuntamento 

telefonico

Autotutela della 
P.A./Ricorso 

amministrativo e/o 
giurisdizionale

Dirigente del Settore Arch. Maurizio 
Falzone

tel. 0923/806500
PEC: 

provincia.trapani@cert.prontotp.net

Settore 7° 
“Lavori 

Pubblici, 
Viabilità, 
Edilizia 

Scolastic
a e 

Patrimoni
ale, 

Patrimoni
o, 

Protezion
e Civile”

Servizio 
Programmazione 

OO.PP. - 
Concessioni e 
Manutenzione 

straordinaria delle 
Strade Provinciali 

con Funzioni Vicarie 
e Programmazione 

Generale

Programmazione 
OO.PP.

Predisposizione del Programma 
Triennale OO.PP. e dell'Elenco 
Annuale e del Programma Biennale 
degli Acquisti e delle Forniture
(D.Lgs. 36/2023, D.M. n.14/2018 del 
Ministero delle Infrastrutture e dei 
Trasporti, L.R. n. 8/2016)

- Servizio Programmazione OO.PP. - Concessioni e 
Manutenzione straordinaria delle Strade Provinciali 
con Funzioni Vicarie e Programmazione Generale

telefono, e-mail o 
visita in ufficio solo 
previo appuntamento 

telefonico

60 gg. dalla 
pubblicazione di 

cui alla LR 
12/2011

Autotutela della 
P.A./Ricorso 

amministrativo e/o 
giurisdizionale

Dirigente del Settore Arch. Maurizio 
Falzone

tel. 0923/806500
PEC: 

provincia.trapani@cert.prontotp.net

per le informazioni: 
Responsabile del 7° Servizio: 
- Ing.Patrizia Murana
tel. 0923/806597 - cell. 3280123329
e-mail: pmurana@consorziocomunale.trapani.it

Per le istanze:
PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
posta ordinaria: Libero Consorzio Comunale 
di Trapani - Via Garibaldi 89  - Trapani
brevi manu: Ufficio Posta in Entrata di via 
Garibaldi 89 – Trapani
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